Sefior

Guatemala, 29 de enero del 2021
Informe No. 001-2021

LUIS ADOLFOC MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de servicios
Técnicos Namero DGA-029-47-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero
7-2021, correspondiente al periodo del 04 al 31 de enero del presente ano, y para el cobro
de mis honcrarios estoy presentando factura Serie: 3394214C numero de DTE:
3107802218.

Actividades realizadas

a)

b)

9)

Apoyar en el andlisis, evaluacién y readecuacién del Plan Anual de Adquisiciones
Publicas -PAAP-, de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Brindar apoyo en Ila solicitud de cotizaciones sobre las compras de bienes,
suministros o servicios que programe el Consejo Directivo de la Orguesta Sinfénica
Nacional.

Apoyar en la elaboracién y control de Formularios de Requisicién de Bienes,
Suministros, Obras y Servicios, a realizar por medio de SIGES.

Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de gasto por medio de SIGES, con
la respectiva documentacién de soporte.

Apoyar a la Orguesta Sinfénica Nacional en el analisis y elaboracién de procesos de
las diferentes modalidades de compra contenidas en la Ley de Contrataciones del
Estado.

Brindar apoyo en la verificacion y/o creacién de codigos de insumo utilizados en las
compras de la Orquesta Sinfénica Nacional.

(Otras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a) Se apoyb en la elaboracion del Plan Anual de Compras 2021 de la Orquesta
Sinfonica Nacional.

b) Se apoyé en la actualizacién de las empresas proveedoras de servicios, suministros
y bienes que prestan servicio a la Orquesta Sinfénica Nacional.

c) Se apoyd en la programaciéon de todas las compras requeridas por el Consejo
Directivo de la Orquesta Sinfénica Nacional.

d) Se apoyo en la cotizacidn de los diferentes suministros que requiere la Orquesta
Sinfénica Nacional

N e) Se apoyd en la elaboracion de requisicion para el evento de telefonia celular, para la
adquisicidn de lineas telefénicas para uso de los miembros del Consejo Directivo de
la Orguesta Sinfénica Nacional.
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